
สัญญาเงินยืมเลขที่………………………………………………………..วันที…่……………………………….………………… สวนที่ 1) 

ชื่อผูยืม…………………………………………………………….จํานวนเงิน…………………………..………...……บาท   แบบ 8708 

    ใบเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ 

       ที่ทําการ…………………………...……………………………. 

       วันที…่…………….เดือน……….…………….พ.ศ……….... 

เรื่อง    ขออนุมัติเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ 

 

เรียน    นายแพทยสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี 

               ตามคําสั่ง/บันทึกที…่……………………………………………..ลงวันที…่……………………………….  ไดอนุมัติให 

ขาพเจา……………………………………………………….…………………….ตําแหนง……………….…………………………………….. 

สังกัด…………………………………….……………………………….พรอมดวย……………………….……………………………………… 

……………………………………………………………………………………………..……………………………………………………………… 

เดินทางไปปฏิบัติราชการ………………….…………………………………………………………………………………………………….. 

………………………………………………………………..………………………………………………………………โดยออกเดินทางจาก 

       บานพัก        สํานักงาน        ประเทศไทย ตั้งแตวันที.่..…..เดือน…………….พ.ศ…………….เวลา…………  น. 

และกลับถึง     บานพัก       สํานักงาน       ประเทศไทย    วันที.่.……เดือน……..……  พ.ศ…….…เวลา………  น. 

รวมเวลาไปราชการครั้งนี้………………….วัน………….……….ชั่วโมง 

               ขาพเจาขอเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ สําหรับ     ขาพเจา            คณะเดินทาง ดังนี้                     

คาเบี้ยเลี้ยงเดินทางประเภท…………………………………..จํานวน……………..วัน          รวม………………………   บาท 

คาเชาที่พักประเภท……………………………………………....จํานวน……………..วัน          รวม……………………….  บาท 

คาพาหนะ……………………………………………………………………………………….             รวม……………………..  บาท 

คาใชจายอื่น……………………….…………………………………………………………..              รวม………………………  บาท 

                                รวมเงินทั้งสิ้น………………………  บาท 

จํานวนเงิน (ตัวอักษร)…………………………………………………………………….. 

               ขาพเจาขอรับรองวารายการที่กลาวมาขางตนเปนความจริง และหลักฐานการจายที่สงมาดวย  

จํานวน……….. ฉบับ  รวมทั้งจํานวนเงินที่ขอเบิกถูตองตามกฎหมายทุกประการ 

 

     ลงชื่อ………………………………………….  ผูขอรับเงิน 

            (…………………………………………...)  

 



 

 

 

 

                                                                             

                                                             - 2 - 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ไดตรวจสอบหลักฐานการเบิกจายเงิน            อนุมัติใหจายได 

ที่แนบถูกตองแลวเห็นควรอนุมัติใหเบิกจายได 

ลงชื่อ…………………………………………………            ลงชื่อ………………………………………………….. 

       (…………………………………………………)                           (………………………………………………….) 

ตําแหนง………………………………………………           ตําแหนง…………………………………………….. 

วันที…่………………………………………………           วันที…่………………………………………………… 

 

  ไดรับเงนิคาใชจายในการเดินทางไปราชการ จํานวน………………………………………………….บาท 

(………………………………………………………………….) ไวเปนการถูกตองแลว 

ลงชื่อ………………………………………….. .ผูรับเงิน           ลงชื่อ…………………………………….ผูจายเงิน 

        (…………………………………………..)                     (……………………………………..) 

ตําแหนง…………………………………………          ตําแหนง…………………………………………… 

วันที…่…………………………………………..          วันที…่..……………………………………………. 

จากเงินยืมตามสัญญาเลขที่………………………………..…………วันที…่………………………………………………….. 

 

หมายเหตุ …………………………………………………..………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………… 

………………………………………………………..……………………………..……………………………………………………………………. 

……………………………………………………………………………………………………………..……………………………………………… 

……………………………………………………………..……………………………………………………………………………………………… 

คําชี้แจง  1.  กรณีเดินทางเปนหมูคณะและจัดทําใบเบิกคาใชจายรวมฉบับเดียวกัน หากระยะเวลาในการเริ่มตน

และสิ้นสุด 



การเดินทางของแตละบุคคลแตกตางกัน ใหแสดงรายละเอียดของวันเวลาที่แตกตางกันของบุคคลนั้น

ในชอง             หมายเหตุ 

2. กรณียื่นขอเบิกคาใชจายรายบุคคล ใหผูขอรับเงินเปนผูลงลายมือชื่อผูรับเงินและวันเดือนปที่รับเงิน  

     กรณีท่ีมีการยืม เงิน ใหระบุวันที่ที่ไดรับเงินยืม เลขที่สัญญายืมและวันที่อนุมัติเงินยืมดวย 

3.  กรณียื่นขอเบิกคาใชจายรวมเปนหมูคณะ ผูขอรับเงินมิตองลงลายมือชื่อในชองผูรบัเงิน ทั้งนี้ 

ใหผูมีสิทธิแตละคนลงลายมือชื่อผูรับเงินในหลักฐานการจายเงิน  (สวนที่ 2)      

 



หลักฐานการจายเงินคาใชจายในการเดินทางไปราชการ                                                  สวนที่ 2                         

ชื่อสวนราชการ……………………………………………………………….จังหวัด……………………………………………………………………………………………             

ประกอบใบเบิกคาใชจายในการเดินทางของ…………………………………………………………………………………………………ลงวันที…่………เดือน……………………..พ.ศ……………………………..………… 
ลําดับ       

ที ่ ชื่อ ตําแหนง 

คาใชจาย 

รวม 

ลายมือชื่อ 

ผูรับเงิน 

วัน เดือน ป  

ที่รับเงิน หมายเหตุ คาเบี้ย

เลี้ยง 

คาเชาที่

พัก 

คา

พาหนะ 

คาใชจาย

อื่น 

       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

รวมเงิน       ตามสัญญาเงินยืมเลขที่……..วันที…่…………………… 

จํานวนเงินรวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร)…………………………………………………….……………………………………………...ลงชื่อ……………………………………………………ผูจายเงิน 

                                                       (………………………………………………………………) 

คําชี้แจง  1. คาเบี้ยเลี้ยงและคาเชาที่พักใหระบุอัตราวันละและจํานวนวันที่ขอเบิกของแตละบุคคลในชองหมายเหตุ       

            2.ใหผูมีสิทธิแตละคนเปนผูลงลายมือชื่อผูรับเงินและวันเดือนปที่รับเงิน กรณีเปนการรับจากเงินยืม ใหระบุวันที่ที่ไดรับจากเงนิยืม           

            3. ผูจายเงินหมายถึงผูที่ขอยืมเงินจากทางราชการ และจายเงินยืมนั้นใหแกผูเดินทางแตละคน เปนผูลงลายมือชื่อผูจายเงิน



         แบบ   4231 

ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 

สวนราชการ  โรงพยาบาลบานผือ  อําเภอบานผือ  จังหวัดอุดรธานี 

วัน  เดือน  ป รายละเอียดรายจาย จํานวนเงิน หมายเหตุ 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 รวมทั้งสิ้น   

 

  รวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร)     

   

 ขาพเจา  ................................................................................. ตาํแหนง..................................................................................  

สังกัด..............โรงพยาบาลบานผือ.............................................  ของรับรองวา รายจายขางตนนีไ้มอาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผูรับได  

และขาพเจาไดจายไปในงานของราชการโดยแท     

   

 

 

ลงชื่อ…………………………………….. 

   (……......................................……) 

ตําแหนง......................................... 

   


